Zarzadzenie nr 43/2025
Burmistrza Pogorzeli
z dnia 12 maja 2025 r.

sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji OSwiatowej przez szkoly i przedszkole prowadzone przez Gming
Pogorzela oraz organizacji nadzoru w tym zakresie

Na podstawie art. 50 art., 108 ust. 8, art. 111 ust. 1, ust. 3 i ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 152 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji o$wiatowej oraz terminow przekazywania
niektorych danych do bazy danych systemu informacji o§wiatowej (Dz.U. z 2024 ., poz. 83) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1
1. Ustala sie organizacje nadzoru nad poprawnoscia danych wprowadzanych do bazy danych Systemu
Informacji O$wiatowej, okreslong w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.
2. Wprowadza si¢ procedur¢ weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie
Informacji Oswiatowej, zwanego dalej ,,SIO”, stanowigcg zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§2
1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkot i przedszkola prowadzonych przez Gming Pogorzela do
poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym gromadzenia danych w Systemie
Informacji O$wiatowe;j.
2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowe] jest réwnoznaczne
z potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub przedszkola zgodnos$ci przekazywanych danych ze
stanem faktycznym i dokumentacja szkoty lub przedszkola.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Gminnego Zespotu Oswiaty w Pogorzeli.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Pogorzeli
/-/ Daria Wyzuj



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 43/2025 Burmistrza Pogorzeli
z dnia 12 maja 2025 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnos$cia wprowadzanych danych do Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO)

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawno$cig wprowadzonych danych do SIO przez szkoty
i przedszkole prowadzone przez Gming Pogorzela i wpisane do ewidencji szkét i placowek publicznych
prowadzonej przez Burmistrza Pogorzeli, ma na celu weryfikacje prawidlowosci danych stanowiacych
podstawe do naliczania przez Ministerstwo Edukacji Narodowej kwoty potrzeb oswiatowych dla Gminy
Pogorzela.

1.

10.
11.

12.

13.

W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoty i przedszkole prowadzone
przez Gming Pogorzela i wpisane do ewidencji szkot i przedszkoli publicznych prowadzonej przez
Burmistrza Pogorzeli, Gmina Pogorzela moze zada¢ przediozenia przez dyrektorow w/w jednostek
informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze
przeprowadzi¢ kontrole.

Cel kontroli:

zgodno$¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO z danymi wynikajagcymi z dokumentacji
zrodtowej;

kompletno$¢ i poprawnos¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacji o$wiatowe;.

Podmioty podlegajace kontroli - szkoty i przedszkole prowadzone przez Gming Pogorzela.
Kontrole przeprowadzaja upowaznieni przez Burmistrza Pogorzeli pracownicy na podstawie
imiennego upowaznienia.

W celu wykonywania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy maja prawo do:

a) zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien,

b) wgladu do wszelkich dokumentow i danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow i wyciggdw z dokumentow oraz
zestawien niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

Zakres kontroli w szkotach i przedszkolu prowadzonych przez Gming Pogorzela obejmuje dane

dotyczace liczby uczniow i wychowankow z uwzglednieniem specjalnych potrzeb edukacyjnych

oraz liczby etatow nauczycieli, niezbednych do naliczenia kwoty potrzeb o§wiatowych dla Gminy

Pogorzela.

Jezeli Gmina Pogorzela stwierdzi nieprawidtowos¢ danych przekazanych do bazy danych SIO

przez szkote lub przedszkole Iub powezmie watpliwos¢ co do prawdziwosci tych danych, informuje

w/w jednostke, o koniecznosci sprawdzenia przekazanych danych.

Szkota lub przedszkole, o ktérym mowa w pkt. 3 potwierdza prawdziwo$¢ danych w bazie danych

SIO oraz informuje o tym Gming Pogorzela i dokonuje modyfikacji danych w bazie danych SIO.

Z przeprowadzonej kontroli sporzgdzany jest protokot w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostaje u organu prowadzacego, drugi przekazywany jest do kontrolowanej

jednostki.

Protokot kontroli podpisuja upowaznieni pracownicy i dyrektor kontrolowanej placowki.

Dyrektor kontrolowanej placowki moze zglosi¢, przed podpisaniem protokotu kontroli, pisemne,

umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku modyfikacji danych przez szkote lub przedszkole, ponownie jest udostgpniane

w bazie danych SIO zestawienie, zawierajace dane dotyczace liczby uczniow/wychowankow

1 etatdow nauczycieli, niezbedne do dokonania naliczenia kwoty potrzeb o§wiatowych dla Gminy

Pogorzela, w celu potwierdzenia przez Gming Pogorzela prawdziwos$ci danych.

Gmina Pogorzela po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia potwierdza

prawdziwo$¢ danych zadartych w zestawieniu.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia
nr 43/2025 Burmistrza Pogorzeli
z dnia 12 maja 2025 r.

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie Informacji
Oswiatowej przez szkoly i przedszkole prowadzone przez Gmin¢ Pogorzela

I. Cel

Wdrozenie procesu weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie Informacji
Oswiatowej przez szkoty i przedszkole prowadzone przez Gming Pogorzela, gwarantujacego
prawidtowos$¢ danych statystycznych, stanowigcych podstawe do naliczania kwoty potrzeb
oswiatowych w wysoko$ci naleznej Gminie Pogorzela, zgodnie z zakresem okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegoétowego
zakresu danych gromadzonych w bazach danych o$wiatowych, zakresu danych identyfikujgcych
podmioty prowadzace bazy danych o$wiatowych, terminéw przekazywania danych miedzy bazami
danych o$wiatowych oraz wzorow wydrukéw zestawien zbiorczych (Dz.U. z 2024 r., poz. 83).

II.  Sposéb pozyskiwania, weryfikacji i potwierdzenia danych Systemu Informacji
Oswiatowej, zwanego dalej ,,SIO”

1. Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez kierownika
podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty Iub placowki oswiatowej.

2. Szkoty i placowki oswiatowe zobowigzane sg do przekazywania co miesigc (do 10 dnia kazdego
miesigca) nastepujacych dokumentdéw wg stanu na ostatni dzien miesigca w formie zestawien,
stanowiacych zalgczniki nr 1 do 7 do niniejszej procedury:

a) zestawienie dotyczace liczby uczniow/wychowankow;

b) zestawienie dotyczace liczby uczniow/stuchaczy;

c) zestawienie dotyczace liczby uczniow/wychowankdw/stuchaczy obcokrajowcow;

d) wykaz orzeczen;

e) zestawienie dotyczace liczby pracownikdéw pedagogicznych;

f) zestawienie o liczbie dzieci korzystajacych z Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka;
g) wykaz uczestnikow zaj¢é rewalidacyjno-wychowawczych.

3. Wraz z danymi o ktorych mowa w pkt. 2 dyrektorzy szkot i placowek oswiatowych sktadaja
obowigzkowo oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do niniejszej procedury.

4. Gminny Zespot Oswiaty dokonuje na biezaco sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych danych
z danymi przekazanymi przez dyrektorow szkot i placowek oswiatowych oraz z danymi
uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na podstawie odrgbnych przepisow.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych przekazanych do SIO przez szkoty i placowki
o$wiatowe lub powzigcia watpliwosci co do zgodnosci danych ze stanem faktycznym, Gminny
Zespot Oswiaty niezwlocznie powiadamia szkote lub placowke oswiatowg o stwierdzonych
nieprawidlowosciach lub watpliwosciach i wzywa do wprowadzenia zmian w SIO.

6. Szkota lub placéwka o$wiatowa, w terminie 7 dni od otrzymania powiadomienia, o ktorym mowa
w pkt. 4, potwierdza prawidtowos¢ wprowadzonych danych lub wprowadza do systemu poprawne
dane.

7. Gminny Zesp6t O$wiaty monitoruje weryfikacje danych przez szkote lub placéwke, uwzgledniajac
raporty danej szkoty lub placowki o$wiatowej udostgpnione w SIO.



III.  Przewidywane efekty wprowadzenia procedury
1. Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO przez szkoty
i placowki o§wiatowe.
2.  Wyeliminowanie bledow w bazie danych SIO, skutkujace poprawnosciag wysokos$ci naliczonej
kwoty potrzeb oswiatowych.



Zakacznik nr 1 do procedury weryfikacji
1 potwierdzenia bazy danych SIO

Zestawienie dotyczace liczby uczniow/wychowankow na dzien ..........

(jednostka)

Na podstawie Liczba uczniéow | Ogélna liczba | Liczba dzieci 6- | Liczba dzieci 5- | Liczba dzieci 4- | Liczba dzieci 3-
szkoly dzieci w letnich w letnich w letnich w letnich w
podstawowej przedszkolu przedszkolu przedszkolu przedszkolu przedszkolu

SI0

Arkusz
organizacyjny

uczniow

Dokumentacja/ksiega

Uwagi do zestawienia:

(miejscowos$é, data)

(podpis dyrektora)




Zestawienie dotyczace liczby uczniow/sluchaczy na dzien

Zatacznik nr 2 do procedury weryfikacji

i potwierdzenia bazy danych SIO

(w przypadku zespolu nalezy wypeki¢ tabele oddzielnie dla kazdej ze szkét i placowek o§wiatowych)

(jednostka)
Na podstawie Szkola Klasa Zawod Liczba Liczba
uczniow/stuchaczy | pracownikow
mlodocianych
SIO
Arkusz
organizacyjny
Dokumentacja/ksiega
uczniow

Uwagi do zestawienia:

(miejscowosc, data)

(podpis dyrektora)




Zestawienie dotyczace liczby uczniow/wychowankéw/stuchaczy obcokrajowcéw na dzien

Zakacznik nr 3 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia bazy danych SIO

(w przypadku zespolu nalezy wypeki¢ tabele oddzielnie dla kazdej ze szkél i placowek o§wiatowych)

(jednostka)
Na podstawie Szkola/Placowka | Klasa/ Grupa Zawéd Liczba Kraj pochodzenia Liczba
uczniow/wychowankow obcokrajowcéw
/stuchaczy korzystajacych
obcokrajowcéw z dodatkowej

bezplatnej nauki
jezyka polskiego

SI1O0

Arkusz

organizacyjny

Dokumentacja/ksiega

uczniow

Uwagi do zestawienia

(miejscowos$¢, data)

(podpis dyrektora)



Zatacznik nr 4 do procedury weryfikacji

1 potwierdzenia bazy danych SIO
Wykaz orzeczen na dzien ..............

(jednostka)
Rodzaj orzeczenia! Nr Data wydania Data Rodzaj Klasa® Rok Uwagi*
orzeczenia orzeczenia | obowiazywania | niepelnosprawnosci’ urodzenia
orzeczenia ucznia
(miejscowos$¢, data) (podpis dyrektora)

! opinia o potrzebie wczesnego wspomagania/orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego/orzeczenie o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, inne

2 niestyszacy, stabostyszacy, niewidomi, stabowidzacy, z niepetnosprawnoscia ruchowa w tym afazjg, z niepelnosprawnoécig intelektualng w stopniu lekkim, z niepetnosprawnoscig intelektualng
W stopniu znacznym.

Z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu gigbokim, z autyzmem w tym z zespotem Aspergera, niedostosowani spotecznie, zagrozeni niedostosowaniem spotecznym, zagrozeni uzaleznieniem,

z zaburzeniami zachowania, przewlekle chorzy, z zaburzeniami psychicznymi, zaznaczy¢ niepelnosprawnosci sprzezone
3 ktéra klasa

4 nalezy wpisa¢ jakg tygodniowg pomoc ma przyznang dziecko/uczen i jaka pomoc byta zrealizowana np. 20 h nauczyciel wspotorganizujacy, Th rewalidacji, zajecia z logopeda, psychologiem
itp. oraz zaznaczy¢ jakie zajecia sa prowadzone indywidualnie a jakie w grupie do 5 0sob.




Zestawienie dotyczace liczby pracownikéw pedagogicznych na dzien

(jednostka)

Zatacznik nr 5 do procedury weryfikacji
1 potwierdzenia bazy danych SIO

Liczba nauczycieli

Liczba nauczycieli

Na podstawie Liczba Liczba nauczycieli
nauczycieli |bez stopnia awansu mianowanych dyplomowanych
ogolem zawodowego
SIO
Arkusz
organizacyjny
Dokumentacja
kadrowa

(miejscowosc, data)

(podpis dyrektora)




Zatacznik nr 6 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia bazy danych SIO

Liczba dzieci korzystajacych z Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka

na dzien

(jednostka)

Liczba dzieci SIO ArKkusz organizacyjny [Dokumentacja uczniow

Uwagi do zestawienia:

(miejscowos$c, data) (podpis dyrektora)




Wykaz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych na dzien...........

(jednostka)

Zatacznik nr 7 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia bazy danych SIO

Lp,

Wiek
dziecka

Nr i data orzeczenia o potrzebie
zajec¢ rewalid.-wych.

Nazwa podmiotu, ktéry wydal
orzeczenie

OKkres waznosci orzeczenia

Data wpisania do
ksiegi uczniow
(przyjecia do
placowki)

Data skreslenia
z ksiegi uczniow
(wypisania z
placowki)

(miejscowosc, data)

(podpis dyrektora)




Zakacznik nr 8 do procedury weryfikacji
1 potwierdzenia bazy danych SIO

(piecze¢ szkoty lub placowki o§wiatowej)

OSWIADCZENIE

Uprzedzony/a o odpowiedzialno$ci karnej z:
1. art. 82 kodeksu rannego skarbowego®
2. art. 297 kodeksu karnego®
3. art. 100 ustawy o systemie informacji o§wiatowej’
oswiadczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO sg kompletne i zgodne ze stanem faktycznym oraz

z posiadang w szkole lub placowce oswiatowej dokumentacja oraz ze ponosz¢ petng odpowiedzialnosé

za prawidlowos$¢ danych zawartych w SIO na dzieni ...........

5 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wyplate, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem
wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§ 2. Jezeli wyptata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub
kwoty potrzeb oswiatowych nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega
karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

6§ 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi -
kredytu, pozyczki pienigznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank
zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel
gospodarczy, instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o§wiadczenie dotyczace okolicznos$ci
o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zaméwienia,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowiazkowi, nie powiadamia wlasciwego podmiotu o powstaniu
sytuacji mogace] mie¢ wpltyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego,
okreslonego w § 1, lub zamdéwienia publicznego albo na mozliwo$¢ dalszego korzystania z instrumentu ptatniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postgpowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu wsparcia
finansowego lub instrumentu ptatniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zamowienia publicznego albo
zaspokoit roszczenia pokrzywdzonego.

7 1. Kto wbrew obowigzkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda,
podlega karze grzywny.



Za dane w poszczegolnych obszarach odpowiedzialni sg nastepujacy pracownicy:

Lp. Obszar Nazwisko i imi¢ Stanowisko
osoby
odpowiedzialnej za
przekazanie danych

1. Dane dot. kierunkéw,
liczby uczniow lub
wychowankdw,
uczestnikow zajec
rewalidacyjno-
wychowawczych,
uczestnikow kursow

2. Dane dot.
pracownikow
pedagogicznych

(miejscowosc 1 data)

(data i pieczg¢ dyrektora szkoty)



Uzasadnienie
do zarzadzenia nr 43/2025
Burmistrza Pogorzeli

z dnia 12 maja 2025 r.

sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji OSwiatowej przez szkoly i przedszkole prowadzone przez Gming
Pogorzela oraz organizacji nadzoru w tym zakresie

Zgodnie z art.111 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737
z p6zn. zm.) jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane sg do sprawdzania kompletnosci danych
przekazywanych im z innych baz danych o$wiatowych, sprawdzania poprawnosci danych
przekazywanych im z innych baz danych o$wiatowych z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru
sprawowanego przez te podmioty na podstawie odrgbnych przepisow. W celu ulatwienia realizacji
zadania, zasadne jest wprowadzenie procedury weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji O$wiatowej przez szkoty i przedszkole prowadzone przez Gming Pogorzela oraz

organizacji nadzoru w tym zakresie.

Burmistrz Pogorzeli
/-/ Daria Wyzuj



