BURMISTRZ £CG Er*ffu
h i e ZARZADZENIE NR 51/2024

BURMISTRZA POGORZELI
z dnia 13 wrzesnia 2024 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2025 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 609 ze zm. ), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz § 1 uchwaty XXX1X/242/2010
Rady Miejskiej w Pogorzeli z dnia 23 czerwea 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej Gminy Pogorzela zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Zobowigzuj¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych i pracownikoéw realizujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Pogorzeli
do opracowania materiatéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na 2025 rok.

2. Projekty planéw dochodéw i1 wydatkéw nalezy opracowaé zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgcznikach nr 1 do 5 do niniejszego zarzadzenia.

3. Projekt zadan inwestycyjnych nalezy opracowal zgodnie z zalacznikiem Nr 6
do niniejszego zarzadzenia.

4. Przy wyborze zadan inwestycyjnych nalezy kierowac si¢ gtownie wykazem zadan ujetych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Pogorzela, mozliwosci uzyskania dofinansowania
ze zrodet zewngtrznych - w szczegélnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskie;.

5. Wykaz zadan inwestycyjnych sporzadzaja wszystkie jednostki organizacyjne.

6. Materialy planistyczne jednostek pomocniczych, skiada sie wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia

§ 2.1. Do opracowania projektu dochodéw budzetu Gminy Pogorzela na 2025 rok nalezy
przyjaé nastepujace zatozenia:

1) wysoko$¢ dochodéw z tytutu udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych
na podstawie informacji Ministra Finansow,

2) subwencje ogdlng w wysokosci wynikajgce] z informacji Ministra Finansow,

3) dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwiazane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Wielkopolskiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego,

4) wysokos¢ dochoddw z tytutu podatkdw i optat lokalnych szacowac nalezy na poziomie
realnego wykonania za 2024 r. z uwzglednieniem przewidywanych zmian, skutkow
udzielonych ulg i zwolnien wynikajacych z ustaw oraz uchwatl Rady Miejskiej
w Pogorzeli,

5) wplywy z uslug na poziomie planowanego wykonania, z uwzglednieniem
zapotrzebowania na powyzsze ustugi,



6)

wysokos¢ dochodéw z majgtku gminy powinna zostaé zaplanowana na podstawie
wykazu mienia przeznaczonego do sprzedazy w 2025 r., zawartych uméw najmu,
dzierzawy, uzytkowania wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych
dochoddéw w latach poprzednich,

2. Do opracowania projektu wydatkéw budzetu gminy na 2025 rok nalezy przyjaé nastepujace
zalozenia:

)

2)

4)

3)

6)

7

8)

9)

wysokos¢ planu wydatkéw rzeczowych jednostek budzetowych nie moze przekraczaé
planu na 2024 r. wedlug stanu na dzien 30.09.2024 r.. pomniejszonego o wydatki
o charakterze jednorazowym majace miejsce w 2024 roku.

przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzié szczegélowa
kalkulacje, zawierajaca migdzy innymi zakres prac, szczegdtowy kosztorys,
uzasadnianie ich poniesienia, spodziewane efekty.

W przypadku tych wydatkéw nalezy rdwniez dokonaé ich podzialu na wydatki

o charakterze biezacym i majatkowym.

wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych z uméw ze stosunku pracy
na dzien 30.09.2024 r. biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konica 2024 r. w tym:

- wzrost funduszu wynagrodzen pracownikéw na stanowiskach administracyjnych

1 obstugi od 1 stycznia 2025 1. 0 7,60 %, za wyjatkiem pracownikéw zaszeregowanych
na poziomie minimalnego wynagrodzenia, dla ktérych nalezy zaplanowa¢é stawki
wynagrodzen zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

- wynagrodzenia dla nauczycieli od 1 stycznia 2025 r.- wzrost 0 5 %.

Podwvzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w terminie i wvysokosci
uwzgledniajacej sytuacje finansowa gminy.

- dodatki dla nauczycieli planowac zgodnie z regulaminem okreslajacym wysokos¢ oraz
szczegbtowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego,
funkeyjnego i za warunki pracy, szczegdlowe warunki obliczania i wyplacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oraz
niektdre inne sktadniki wynagrodzenia.

wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
uméw, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich,
wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planowaé w wysokosci 8,5 %
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1690),

sktadki na ubezpieczenia spoteczne planowaé w wysokosci okreslonej w ustawie

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U.z2024 r. poz. 497 ze zm.),

sktadki na fundusz Pracy planowa¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Skiadki na Pracownicze Plany Kapitalowe planowaé w_wysokosei 1.5 %
wynagrodzenia brutto ( Ustawa o pracowniczych planach kapitatowych Dz. U. 2023 r.
poz. 46 ze zm.) dla pracownikéw zgtoszonych do PPK.

odpis na zakladowy fundusz §wiadczeni socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288
ze zm.).

Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjgé kwote bazowa stosowana
w 2024 roku.




W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych
od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 ),

10) wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych
umow lub porozumien,

11) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie zezwoled na sprzedaz
alkoholu oraz wplywéw z czesci optaty za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych w obrocie hurtowym.

§ 3. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przediozonego planu musza posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada
realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowa¢ biorgc pod uwage maksymalna
dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektéw
z danych nakladdéw.

§ 4. Materialty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 1. poz. 513 ze zmianami).

§ 5. W materiatach planistycznych nalezy zamiescié kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odr¢bnie dla kazdego zrédta dochodéw
(przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym,
ze szezegllnym uwzglednieniem czynnikdw ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych
wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dziea 31.12.2024 r. Przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielkogé realng, tj. wielko$¢ aktualnego planu skorygowang o kwoty,
co do ktérych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2024 r.

§ 6. W celu sporzadzenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Pogorzela nalezy
przediozy¢:

a) wykaz umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciaglodci dziatania jednostki i ktérych platnosci
przypadaja w okresie dhuzszym niz rok (z wyszczegolnieniem klasyfikacji
budzetowej, kwot na poszczegdlne lata). Nie wykazuje si¢ umdéw na czas
nieokreslony, np. umowy w zakresie dostawy mediow.

b) programy, projekty, lub zadania zwigzane z programami realizowanymi
z udziatem S$rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, pkt 2 1 3 ustawy
o finansach publicznych oraz programy, projekty lub zadania pozostate
(z podaniem nazwy programu, celu i projektu oraz limitem wydatkéw
W poszczegoOlnych latach)

§ 7. Zlozone przez jednostki materialy planistvezne beda stanowié propozvcje, ktére
w toku dalszych prac nad projektem budzetu mosa ulec zmianom.

§ 8. Zobowiazuje wszystkie jednostki organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska
pracy w Urzedzie Miejskim w Pogorzeli do przygotowania materialéw i wzajemnej
wspotpracy.




§ 9. Dysponenci wymienieni w § 1 niniejszego zarzgdzenia opracowujg i przedkiadaja
Burmistrzowi propozycje planéw finansowych dochodéw, wydatkow, przychodéw
1 rozchodéw wraz z obja$nieniami i petng kalkulacja w nieprzekraczalnym terminie do 15
pazdziernika 2024 r.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz
Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Pogorzela.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURNTISTRZ POGQRZEL!
Opracowata: Jolanta Nowak N D e
Darj 7




Zatgeznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 51/2024 Burmistrza Pogorzeli
Z dnia 13.09.2024 r.

Dziat — petna nazwa
Rozdziat — petna nazwa

ZESTAWIENIE DOCHODOW

Przewidywane
Plan po zmianach| wykonanie za
Lp. | Paragraf Pelna nazwa paragrafu na 30.09.2024r. rok 2024 Plan na rok 2025
1 2 3 4 5 6
RAZEM

Uzasadnienie poszczegoinych pozycji dochodéw wraz z peing kalkulacja

Data: Sporzadzit:




Zatacznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr 51/2024 Burmistrza Pogorzeli
z dnia 13.09.2024 r.

Dziat — petna nazwa
Rozdziat — pelna nazwa

ZESTAWIENIE WYDATKOW

Plan po Przewidywane
zmianach na wykonanie za Plan na rok
Lp. | Paragraf Pelna nazwa paragrafu 30.09.2024 r. rok 2024 2025
1 2 3 4 5 6

RAZEM

Uzasadnienie poszczegolnych pozycji wydatkow wraz z petng kalkulacjg

Data: Sporzadzit:



(nazwa jednostki)

Zafacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 51/2024
Burmistrza Pogorzeli

z dnia 13.09.2024 r.

PLAN ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI

Paragraf

Tresc

Plan po
zmianach na
30.09.2024 r.

Przewidywane
wykonanie w
2024 r.

Plan na 2025 .

Planna 2025r.z

podwyzka
wynagrodzenia

Podwyzka
wynagrodzenia

1

2

3

4

5

6

Srednia ptaca bez nadgodzin, odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w etatach

dyplomowani

mianowani

bez stopnia

RAZEM

2 < < | |

Ko x| |Ix

Zatrudnienie

|w osobach

[ldyplomowani

mianowani

bez stopnia

RAZEM

X3 < < | <

S o P o

RAZEM

wynagrodzenie zasadnicze

|dodatek za wystuge lat

[ldodatek motywacyiny

dodatek funkcyjny

dodatek funkcyjny z tyt. wychowawcy klasy

dodatek funkeyjny dla opiekuna stazu

dodatek funkcyjny dla mentora

za godziny ponadwymiarowe

Swiadczenie na start

nagroda jubileuszowe

lodprawa emerytalne

|fundusz na nagrody dla nauczycieli - 1% :

[linne:

(l razem:

miejscowosc i data

Gléwny ksiegowy

Dyrektor jednostki




(nazwa jednostki)

Zatacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 51/2024
Burmistrza Pogorzeli

z dnia 13.08.2024 r.

PLAN ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZEN ADMINISTRACJI | OBSLUGI

Dziat ............ Rozdziat .................. S ——
Plan po Przewidywane Planna 2025r.2| Podwyzka
Tresc zmianach na | wykonaniew | Planna2025r. podwyzka |wynagrodzeni
30.09.2024 r. 2024 r. wynagrodzenia a
1 2 3 4 5 6
Srednia ptaca bez nagrod, odpraw
Srednia ptaca z gratyfikacjami
Zatrudnienie
w etatach X X
(lkierownictwo jednostki X X
[ladministracja X X
llobstuga X X
lw osobach X X
[Ikierownictwo jednostki X X
[ladministracja X X
obstuga X X
RAZEM 0 0 0 0
wynagrodzenie zasadnicze
dodatek stazowy
dodatek funkcyjny
[ldodatek specjalny
(Inagrody jubileuszowe
llodprawy emerytaine
linne:
|premie
nagrody
lIrazem
(miejscowosé i data) Gtowny ksiegowy Dyrektor jednostki




Zatgcznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 51/2024

..................................... Burmistrza Pogorzeli
(nazwa jednostki) z dnia 13.09.2024 r.

SKUTKI FINANSOWE UZYSKANIA WYZSZEGO STOPNIA AWANSU ZAWODOWEGO

NAUCZYCIELI
Dziat ............ Rozdziat ..................
_ - Roczne skutki finansowe
. . Miesigczne skutki finansowe "
Liczba awansow ; uzyskania awansu
uzyskania awansu zawodowego
. . zawodowego
Stopien awansu zawodowego
2024 2025 2024 2025 2024 2025
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM 0 0 0 0 0
dyplomowany
mianowany
poczatkujacy
W ramach skutkow uzyskania awansu nalezy policzy¢ paragrafy 4750, 4790, 4110, 4120,4710
(migjscowosc¢ i data) Gtowny ksiegowy Dyrektor jednostki
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