Zarzadzenie Nr 21/2020
Burmistrza Pogorzeli
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

w sprawie: opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
na 2021 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. 22020 r. poz. 713 ), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zmianami ) oraz § 1 uchwaly
XXXIX/242/2010 Rady Miejskiej w Pogorzeli z dnia 23 czerwca 2010 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Pogorzela zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje kierownikoéw jednostek organizacyjnych i pracownikdéw realizujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Pogorzeli oraz
dyrektora instytucji kultury 1 biblioteki do opracowania materiatdw planistycznych do
sporzadzenia projektu budzetu na 2021 rok.

2. Projekty planow dochodéw 1 wydatkow nalezy opracowaé¢ zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgcznikach Nr 1 12 do niniejszego zarzadzenia.

3. Projekt zadan inwestycyjnych nalezy opracowa¢ zgodnie z zalgcznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Przy wyborze zadan inwestycyjnych nalezy kierowac si¢ gldwnie wykazem zadan ujetych
w  Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Pogorzela, mozliwosci uzyskania
dofinansowania ze zrodet zewngtrznych - w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy
strukturalnych Unii Europejskie;.

5. Wykaz zadan inwestycyjnych sporzadzaja wszystkie jednostki organizacyjne.

6. Materiaty planistyczne jednostek pomocniczych, sktada si¢ wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia

§ 2.1. Do opracowania projektu dochodow budzetu Gminy Pogorzela na 2021 rok nalezy
przyjac nastepujace zalozenia:

1) wysokos¢ dochodoéw z tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na
podstawie informacji Ministra Rozwoju 1 Finansow,

2) subwencje ogo6lng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministra Rozwoju
1 Finansow,

3) dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Wielkopolskiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego,

4) wysokos¢ dochoddéw z tytulu podatkow 1 optat lokalnych szacowa¢ nalezy na
poziomie realnego wykonania za 2020 r. z uwzglednieniem przewidywanych zmian,
skutkow udzielonych ulg i1 zwolnien wynikajacych z ustaw oraz uchwat Rady
Miejskiej w Pogorzeli,



5) wplywy z wuslug na poziomie planowanego wykonania, z uwzglednieniem

zapotrzebowania na powyzsze ustugi,

6) wysokos¢ dochodéw z majatku gminy powinna zosta¢ zaplanowana na podstawie

wykazu mienia przeznaczonego do sprzedazy w 2021 r., zawartych uméw najmu,
dzierzawy, uzytkowania wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych
dochodéw w latach poprzednich,

2. Do opracowania projektu wydatkoéw budzetu gminy na 2021 rok nalezy przyja¢ nastepujace
zalozenia:

1) wysokos$¢ planu wydatkow jednostek budzetowych nie moze przekraczaé planu

na 2020 r. wedlug stanu na dzien 30.09.2020 r.. pomniejszonego o wydatki
o charakterze jednorazowym majace miejsce w 2020 roku,

2) przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢ szczegdlowsa

kalkulacje, zawierajaca miedzy innymi zakres prac, szczegOlowy kosztorys,
uzasadnianie ich poniesienia, spodziewane efekty.

W przypadku tych wydatkoéw nalezy réwniez dokona¢ ich podzialu na wydatki

o charakterze biezagcym 1 majatkowym.

3) wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych z umow ze stosunku

pracy na dzien 30.09.2020 r. biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2020 r. w tym:

- wzrost funduszu wynagrodzen pracownikow na stanowiskach administracyjnych

1 obstugi od 1 stycznia 2021 r. 0 5,00 %, jednak nie mniej niz 200,00 zt.

- wynagrodzenia dla nauczycieli od 1 stycznia 2021 r. pozostaja na poziomie 2020
roku.

- dodatki dla nauczycieli planowac¢ zgodnie z regulaminem okres$lajacym wysoko$¢
oraz szczegdlowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkow: motywacyjnego,
funkcyjnego 1 za warunki pracy, szczegdlowe warunki obliczania 1 wyptacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe 1 godziny doraznych zastepstw
oraz niektore inne sktadniki wynagrodzenia.

4) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych 1 planowanych

umoéw, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich,

5) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planowaé¢ w wysokosci 8,5 %

6)

7)
8)

9

sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1872),

sktadki na ubezpieczenia spoteczne planowa¢ w wysokosci okreslonej w ustawie

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U. 22020 r. poz. 266 ze zmianami ),

sktadki na fundusz Pracy planowa¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe.

Sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowe planowaé w wysokosci 1.5 %

wynagrodzenia brutto ( Dz. U. 2020 r. poz. 1342 )

odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz.
1070).

Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwotg bazowa stosowang
w 2020 roku.

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych




od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. 22019 r. poz. 2215),

10)wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego nalezy oszacowa¢ w wysokosci wynikajace;j
z zawartych umow lub porozumien,

11)wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu.

§ 3. Przyjete wielkosci w poszczeg6lnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadacé
ekonomiczne uzasadnienie. W _materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada
realnego ujmowania wydatkow. Wydatki nalezy planowaé bioragc pod uwage maksymalng
dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow
z danych naktadow.

§ 4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1340).

§ 5. W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodow (przychodéw) i wydatkow oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrodta
dochodow (przychoddéw) w paragrafie 1 kazdego typu zakupu lub uslugi w paragrafie
wydatkowym, ze szczeg6dInym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujagcych wzrost lub spadek
projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2020 r.
Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realng, tj. wielko$¢ aktualnego planu
skorygowang o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach
planu 2020 r.

§ 6. Ztozone przez jednostki materiaty planistyczne beda stanowié propozycije, ktére w toku
dalszych prac nad projektem budzetu mogg ulec zmianom.

§ 7. Zobowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska
pracy w Urzedzie Miejskim w Pogorzeli do przygotowania materialow 1 wzajemnej

wspolpracy.

§ 8. Dysponenci wymienieni w § 1 niniejszego zarzadzenia opracowuja 1 przedkiadaja
Burmistrzowi propozycje planéw finansowych dochodow, wydatkéw, przychodow
1 rozchodéw wraz z objasnieniami 1 pelng kalkulacja w nieprzekraczalnym terminie do
15 pazdziernika 2020 r.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom
1 Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Pogorzela.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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