ZARZADZENIE NR K/5/2020
BURMISTRZA POGORZELI

z dnia 20 lutego 2020 roku

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych o
nizszej wartosci od okresSlonej w prawie zamowien publicznych jako proég
stosowania ustawy — prawo zamowien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t. j. — Dz. U. z 2019, poz. 506) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin udzielania zamodwien publicznych o nizszej wartosci od
okreslonej w prawie zamowien publicznych jako prég stosowania ustawy —
prawo zamowien publicznych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego w
Pogorzeli.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik do zarzadzenia nr K/5/2020
Burmistrza Pogorzeli

z dnia 20 lutego 2020 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O NIZSZEJ WARTOSCI OD
OKRESLONEJ W PRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH JAKO PROG STOSOWANIA
USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

1. Uzyte pojecia oznaczaja:

a) pracownik odpowiedzialny — urzednik z ktérego zakresem czynnosci
wigze sie udzielane zamdwienie publiczne (badz ktéremu uprawniony
przetozony polecit udzielenie zamodwienia publicznego), realizujacy
wszystkie czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia publicznego,

b) ustawa — ustawa (prawo zamowien publicznych),

c) wykonawca —wykonawca wedle ustawy,

d) zamodwienie publiczne — zamdwienie publiczne wedle definicji z ustawy,
o wartosci nizszej od okreslonej w ustawie jako prég stosowania ustawy.

§2
1. Wartos¢ zamodwienia publicznego okresla sie bez podatku od towarow i
ustug (VAT).
2. Niedopuszczalne jest dzielenie Ilub zanizanie wartosci zamowienia
publicznego w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy.

§3
Udzielenie zamowienia publicznego powinno by¢ dokonane w sposdb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zamdwienia publicznego.



§4
Wszystkie czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia publicznego realizuje
pracownik z, ktérego zakresem czynnosci fgczy sie zamowienie publiczne.

§5
Burmistrz oraz sekretarz — kazdemu pracownikowi, skarbnik — pracownikowi
referatu finansowego mogg wydac polecenie udzielenia zamodwienia
publicznego. Polecenie moze by¢ wydane ustnie, na wniosek pracownika osoba
wydajgca ustne polecenie, potwierdza je pracownikowi na pismie.

§6
1. Udzielenie zamodwienia publicznego polega na:

a) wyborze wykonawcy,

b) podpisaniu umowy, jesli jest to wskazane ze wzgledu na okolicznosci lub
podyktowane przez obowigzujgce regulacje prawne (takze
wewnatrzurzedowe),

c) kontroli prawidtowej realizacji umowy przez wykonawce.

§7

1. Jezeli zawierana jest umowa na pismie, pracownik odpowiedzialny oznacza
w sposob pozwalajacy na jego identyfikacje egzemplarz umowy pozostajacy
w Urzedzie Miejskim w Pogorzeli.

2. Faktura opisywana jest na odwrocie pod wzgledem zgodnosci z ustawg. Opis
faktury powinien obejmowac takze przedmiot zamdwienia i podstawe
prawng udzielenia zamowienia publicznego.

3. Zamowienie publiczne moze by¢ realizowane tylko po zabezpieczeniu
srodkow finansowych.

§8
Pracownik odpowiedzialny potwierdza prawidiowos¢ wystawionej przez
wykonawce faktury oraz dokonuje jej opisu. Dopiero na podstawie takiej
faktury, referat finansowy dokonuje zaptaty srodkow finansowych na rzecz
wykonawcy.



§9
Umowa pisemna o udzielenie zamodwienia publicznego wymaga akceptacji
radcy prawnego.

§10
Zamowienie publiczne finansowane Ilub wspdifinansowane ze Ssrodkow
zewnetrznych udzielane jest takze z uwzglednieniem wytycznych, warunkéw
i innych dokumentéw odnoszacych sie do tych srodkéw zewnetrznych.

§11

Pracownik odpowiedzialny realizuje czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamowienia publicznego w sposdb obiektywny i bezstronny. Informuje swojego
przetozonego stuzbowego o kazdej okolicznosci moggcej naruszy¢ obiektywizm
i bezstronnos¢, zanim przystgpi do przeprowadzenia czynnosci.



