ZARZADZENIE NR 16/2019

BURMISTRZA POGORZELI
z dnia 26.04.2019 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

»Rewitalizacja zielonej przestrzeni ul. Rynek w Pogorzeli poprzez przebudowe
rynku w Pogorzeli ”

Na podstawie art. 19 ust 2 i 3, art. 20,art 21 ust 1,2,3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986),

zarzgdza si¢, co nastepuje :

§ 1. Powotuj¢ Komisje Przetargows do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy
zamOwienia publicznego na : roboty budowlane j.w. w nastepujgcym sktadzie :

1.Przewodniczacy - Piotr Piorun, inspektor ds. GKiM oraz Drogownictwa
2.7astgpca Przewodniczacego - Jerzy Hejduk — Sekretarz Gminy,
3.Sekretarz - Adam Wierzbicki — inspektor ds. Budownictwa i Planowania
4.Czlonek - Marian Andrzejewski - inspektor ds. Rolnictwa
§ 2. Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem pracy, stanowigcym zatacznik nr !
do ninigjszego Zarzadzenia. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. ze zmianami. Prawo zamdéwied
publicznych, aktami wykonawczymi do ustawy oraz obowigzujacym w Urzedzie Miejskim

w Pogorzeli Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych.

§ 3. Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, do jej zadan naleza:

—

. Komisja odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
zgodnie z powierzonymi czynno$ciami w postepowaniu.

2. W terminie ustalonym przez Przewodniczacego Komisja dokona oceny ofert i zaproponuje
wybdr wykonawcy.
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. Komisja zakoriczy prace z dniem zawarcia umowy z wybranym wykonawea.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 16/2019
Burmistrza Pogorzeli

z dnia 26.04.2019 r.

w sprawie powolania
Komisji Przetargowe;j

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na :

— »Rewitalizacj¢ zielonej przestrzeni ul. Rynek w Pogorzeli poprzez przebudowe rynku

w Pogorzeli ” w okresie od dnia podpisania umowy do 9 wrze$nia 2019 r.

1. Komisja dziata na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Pogorzeli nr 16/2019
z dnia 26.04.2019 roku.

1.Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.

2.Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

3.Do podjgcia skutecznej decyzji przez Komisje, konieczna jest obecno$é¢ co najmniej 50%
cztonkéw wymienionych w Zarzgdzeniu, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy.
W przypadku braku jednolitego stanowiska, decyduje co najmniej 50% sktadu komisji
przetargowe] obecnej na posiedzeniu.

4.Burmistrz Pogorzeli, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze
powota¢ bieglych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Do zadan Komisji nalezy :

1) szczegodlowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie rodzaju zamowienia,

3) oszacowanie wartosci zamowienia (okreslenie wartosci szacunkowej),

4) dokonanie zabezpieczenia finansowego na sfinansowanie zobowigzan, jakie powstana
po zawarciu umowy,

5) ustalenie trybu, w jakim zostanie udzielone zaméwienie,

6) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia — dokumentacji okreslajace]
szczegotowe warunki uczestnictwa wykonawcoéw w postepowaniu,

7) wszczgcele postgpowania — opublikowanie ogloszenia o przetargu,

8) zmiana lub zatwierdzenie przyjetych warunkéw w trakcie trwania procedury,

9) udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ (m. in. udzielenie odpowiedzi na pytania
zadawane przez wykonawcow),

10)przyjecie ofert w wyznaczonym terminie,

11)dokonanie jawnego otwarcia ofert i sporzgdzenie odpowiedniego protokotu :

+ Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w ogtoszeniu oraz SIWZ,
Komisja odesle nieotwarte oferty oferentom, ktérzy wycofali swoje oferty w sposob
zgodny z ustaleniami SIWZ lub ztozyli oferty po terminie, po uptywie terminu
na wniesienie protestu,
przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert,



- bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy poda kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

- podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji poda: nazwe (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach,

12)zlozenie oswiadczen z art. 17 ust. 1 ustawy,

13)ocena ofert, w trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli czy kazda z ofert:

» speinia kryteria i zasady okreslone w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych i SIWZ,

- zostata prawidlowo podpisana,
jest zgodna z wymogami SIWZ,

- zawiera wszelkie wymagane w SIWZ dokumenty i o§wiadczenia,

14)badanie i rozpatrywanie ztozonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

15)wybor najkorzystniejszej oferty w oparciu o warunki i kryteria okreslone w opisie SIWZ
oraz ustawie Prawo Zaméwien Publicznych,

16)przygotowanie i podpisanie kompletnego protokolu postepowania z propozycja wyboru
oferty oraz przediozenie do zatwierdzenia Burmistrzowi Pogorzeli lub upowaznionej osobie,
badz wystapienie o uniewaznienie postgpowania,

I'7)ogtoszenie wynikow postepowania, powiadomienie wykonawcow, ktérzy ubiegali sig
0 udzielenie zaméwienia o wyborze oferty, badZ o uniewaznieniu postepowania o udzielenie
zamowienia,

18)w przypadku niepodpisania umowy przez Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana,
dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, okreslone w art.93 ust. 1,

19)prowadzenie innych czynnosci proceduralnych, zgodnie z ustawa Prawo Zamdwieh
Publicznych. do momentu wytonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy przez
Burmistrza Pogorzeli z wybranym wykonawcg przedmiotu zamowienia.

. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach w siedzibie
Zamawiajacego.

- Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewaznié przetarg w przypadkach okreslonych
artykulami 89, 93 ustawy Prawo Zamé6wien Publicznych.



