VIRMISTRZ POGORZELI
0 POGORZELA

ZARZADZENIE NR 12/2018

BURMISTRZA POGORZELI
z dnia 22.10.2018 R.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. 22018 r. poz.994) w zwiazku z art. 4 ust.5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 1. poz. 395 z pozniejszymi
zmianami ) zarzadza sie, co nastgpuje :

§1

1) W celu przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w formie spisu z natury powoluj¢ komisjg
inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

- Jerzy Hejduk - przewodniczacy
- Adam Wierzbicki - ¢zlonek
- Jarostaw Robak - czlonek
- Piotr Piorun - cztonek

2) W celu zapewnienia sprawnego przebiegu prac inwentaryzacyjnych z
Komisji Inwentaryzacyjnej wyodrebnia si¢ zespol spisowy w skladzie:

Zespol spisowy

- Adam Wierzbicki - przewodniczacy
- Piotr Piorun - cztonek

- Jarostaw Robak - czlonek

§ 2

Inwentaryvzacje przeprowadza si¢ zgodnie z harmonogramem bedacym
zal. nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Sktadnikami majatkowymi podlegajacymi inwentaryzacji sg Srodki trwale
w uzytkowaniu i materialy w magazynie Urzedu Miejskiego.



§ 4

Obicktem inwentaryzacyjnym w ramach zespotu spisowego jest magazyn
Urzedu Miejskiego.

§5

Spis z natury przeprowadzony bedzie w okresie od | grudnia 2018 r. do dnia
31 grudnia 2018 r. i zakoficzony do 15 dnia nastgpnego roku.

§ 6

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej oraz czionkowie zespolu
spisowego dziataja wedlug zasad okreslonych przepisami ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U z 2016 r. poz.1047 ze zm.) i
odpowiadaja za wlasciwe i zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z
natury.

7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr | da Zarzadzenia
Nr 12 /2018 Burmistrza Pogorzeli
z dmia 22102018 roku

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2018

Etap Termin Osoba
Czynnosé inwentarvzacji odpowiedzialna
I. Powolanie komisji Przygotowawezy  |od 22.10.18 | Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej do 25.10.18
2. Powolanie i przeszkolenie Przygotowawczy |od 22.10.18 |Przewodniczacy
zespolow (grup) spisowych do 22.10.18 | komisji
inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokumentow | Przygotowawczy |od 22.10.18 | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, narzgdzi do 30.11.18 | komisji
pomiaru inwentaryzacyjnej
4. Przypotowanie pola Przygotowawczy |od 1.12.18  |Osoba
spisowego do 31.12.18 |odpowiedzialna
materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy na dzien Czlonkowie komisji
31.12.18 inwentaryzacyjnej
6. Wycena spisanych Wilasciwy od 31.12.18 | Dorota Miedzinska
skladnikow do 31.12.18
7. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy na dzien Dorota Miedzinska
uzgodnienia sald 31.12.2018
8. Inwentaryzacja w drodze Wihasciwy na dzien Dorota Miedzinska
porownania z dokumentacjg 31.12.2018
ksiegows
9. Protokdt roznic Opracowanie do Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikow 15.01.2019 | inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn roznic | Opracowanie ‘do | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wynikow [ 15.01.2019 | komisji
| inwentaryzacyvinej
1 1. Protokd! rozliczenia roZnic Sformulowanie do Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskow 15.01.2019 | komisiji
inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w sprawie | Sformulowanie do Kierownik jednostki
rozliczenia rdznic wnioskow 15.01.2019

inwentaryzacyjnych




